




















كيف أبدأ بالاستثمار بالمنتجات الغذائية؟

المنتجات. 

تسجيل منتج.

ومن ثم تعبئة كامل الحقول كما هو موضح في الصور.

بعد تعبئة كامل الحقول يجب الاطلاع على ا�قرار والموافقة عليه.

كيف يتم تسجيل منتج غذائي؟

يتم الدخول إلى الصفحة الرئيسية للنظام ا�لكتروني لتسجيل الغذاء واختيار الايقونات التالية: 



كيف أبدأ بالاستثمار بالمنتجات الغذائية؟

للدخول على خدمة تســـجيل المنتجـــات الغذائية كالتالي: الدخول علـــى الموقع ا�لكتروني 

للهيئة العامة للغذاء والدواء � الخدمات ا�لكترونية � الخدمات ا�لكترونية للرقابة على الغذاء 

المستورد � رابط الخدمة � الخدمات ا�لكترونية � تسجيل منتج � رابط الخدمة.

تقديم طلب تسجيل المنتج الغذائي 
وأرفاق المستندات المطلوبة إلكتروني«

يقوم النظام بإرسال رسالة إلكترونية 
للمستخدم تفيد باستلام طلبه

تسجيل المنتج الغذائي 
لدى الهيئة 

إرسال رسالة إلكترونية 
تفيد بعدم اكتمال 

الطلب

تستكمل المنشأة المحلية 
البيانات المطلوبة وتعيد 

إرسال الطلب

إرسال رسالة إلكترونية 
تفيد بعدم قبول الطلب 

مع ذكر السبب

مراجعة
الطلب من
قبل الهيئة

قبول
غير

مكتمل

رفض



كيف أبدأ بالاستثمار بالمنتجات الغذائية؟

ملاحظة:

لمزيـــد من المعلومـــات يمكنكم الرجـــوع إلى دليل المســـتخدم ا�لكترونـــي للغذاء 

المســـتورد عن طريق الدخول على الموقع ا�لكتروني للهيئـــة العامة للغذاء والدواء � 

الخدمـــات ا�لكترونيـــة � الخدمـــات ا�لكترونية للرقابـــة على الغذاء المســـتورد � رابط 

الخدمة � الخدمات ا�لكترونية - دليل الخدمات ا�لكتروني "مستورد ا�غذية". 

يجب الدخول على خدمة الفســـح ا�لكتروني في نظام تســـجيل الغذاء والهدف الرئيسي من 

هذه الخدمة تقديم طلب ا�خطار المســـبق إلى المخلص الجمركي لكي يقوم بإكمال عملية 

التخليص الجمركي وربط ا�خطار المســـبق بالبيانات الجمركية الخاصة با�رســـالية الصادرة من 

الهيئة العامة للجمارك.

اختيار مخلص جمركي (ويجب أن يكون مسجلاً لدى الهيئة).

المخلـــص الجمركي؟ هو كل شـــخص طبيعي أو اعتباري يـــزاول إعداد البيانـــات الجمركية 

وتوقيعهـــا وتقديمهـــا للدائرة الجمركيـــة وإتمام ا�جـــراءات الجمركيـــة الخاصة بتخليص 

البضائع لحساب الغير.

تسجيل بيانات الفاتورة / الفواتير الواردة في نفس ا�رسالية وتتكون من الخطوات التالية:

تسجيل رقم الفاتورة وتاريخها.

البحث عن المنتجات الخاصة بهذه الفاتورة 

اختيار منتج من قائمة المنتجات الغذائية المسجلة. 

إدخال البيانات الخاصة بهذا المنتج (مثل: تاريخ الصلاحية ورقم الدفعة).

ثم الحفظ أسفل المنتج بالنقر على "أيقونة" حفظ.

�ضافة منتج جديد يتم تكرر الخطوات السابقة.

ثم الضغط على "أيقونة" حفظ أسفل قائمة ا�صناف المختارة.

�ضافة فاتورة جديدة تكرر جميع الخطوات السابقة.

النقر على "أيقونة" إرسال.

تظهر رسالة تفيد بأرسال ا�خطار المسبق إلكترونيÕ إلى المخلص الجمركي.

كيف يتم استيراد المنتجات

بعد التسجيل

الخطوات كالتالي:
.1

.2

.3

.4



أصل الفاتورة مصدقة من الجهة المسؤولة عن التجارة في البلد المصدر.

واحدة أو أكثر من الشهادات التالية (حسب نوع المنتج الغذائي): 

مصانع ا½غذية:

ارفاق صور ســـارية الصلاحية من السجل التجاري والترخيص الصناعي ورخصة مزاولة النشاط 

للمصنع في نظام تسجيل وترخيص المنشآت والمنتجات الغذائية ا�لكتروني.

في حاله مؤسسات التصدير أو أصحاب العلامات التجارية الحاصلين على اتفاقية مع مصانع 

مرخصة لغرض تصدير المنتجات الغذائية يتطلب إرفاق المستندات التالية: 

إرفاق صورة من الســـجل التجاري ســـاري الصلاحية للمؤسســـة أو صاحـــب العلامة التجارية 

موضح فيها نشاط المواد الغذائية.

إرفاق صورة من السجل التجاري الخاص بالمصنع ساري الصلاحية.

ارفاق صورة من الترخيص الصناعي للمصنع ساري الصلاحية.

ارفـــاق الاتفاقيـــات والعقود فـــي حالة المؤسســـات وأصحـــاب العلامات التجاريـــة الراغبة

في التصدير.

صورة شهادة المنشأ.  

أصل شهادة الحلال.

أصل شهادة صحية. 

أصل شهادة ذبح حلال للحوم والدواجن.

أي مستندات أو شهادات أخرى تطلبها الهيئة.

ماهي المستندات الواجب توفرها

عند وصول إرسالية المواد الغذائية

.1

.2

.1

.2

مستندات الاستيراد والتصدير

ماهي المستندات

اللازمة للتصدير



مؤسسات (مستودعات الاغذية): 

ارفاق صور سارية الصلاحية من السجل التجاري للمؤسسة.

ارفاق صورة سارية من رخصة المستودع.

ارفاق صورة سارية من رخصة مزاولة النشاط الغذائي للمستودع.

ارفـــاق اتفاقيات مـــع المصانع المحلية في حال تصديـــر منتجاتها الغذائية من قبل المؤسســـة 

(المستودع).

معامل الاغذية: 

ارفاق صور سارية الصلاحية من السجل التجاري للمعمل.

ارفاق صورة سارية من رخصة المعمل ورخصة مزاولة نشاط.

مستندات الاستيراد والتصدير

تقديم طلب إصدار/تجديد شهادة صلاحية التصدير للمنتجات الغذائية إلكترونيÕ (لمدة 6 أشهر أو سنة).

دراسة الطلب من قبل المختصين بالهيئة.

إشعار المنشأة إلكترونيÕ في حال وجود ملاحظات على الطلب.

تحديد موعد لزيارة المنشأة والتفتيش الميداني عليها وسحب العينات.

إرســـال العينات عن طريق الشـــركة/ المصنع للمختبرات الخاصة (حســـب ما يحدده مفتشـــي الهيئة) �جراء 

التحاليل المخبرية اللازمة عليها وتسديد المقابل المالي نظير التحليل المخبري للعينات لدى المختبر الخاص.

التأكد من مطابقة نتائج التفتيش الميداني على المنشأة الغذائية ونتائج التحليل المخبري للعينات من قبل 

ا�دارة المختصة بالهيئة وإشـــعار المنشـــأة إلكترونيÕ في حال وجود ملاحظات علـــى نتائج التفتيش أو نتائج 

التحليل المخبري.

إشـــعار المنشـــأة الغذائية بقبول طلب إصدار/ تجديد شـــهادة صلاحية التصدير أو رفضـــه في حال وجود 

ملاحظات على الطلب.

تسديد المقابل المالي لشهادة صلاحية التصدير.

إصدار/ تجديد شهادة صلاحية التصدير للمنشأة الغذائية (لمدة 6 أشهر أو سنة).

.Õالحصول على شهادة ا�رساليات اليومية وذلك بتعبئة نموذج شهادة ا�رسالية إلكتروني

 .Õطباعة ا�رسالية من قبل المنشأة بشكل إلكتروني (24/7) بعد تصديقها وختمها إلكتروني

تجديد شهادة صلاحية التصدير تكون قبل انتهاء الشهادة ب 30 يوم.

كيفية تقديم طلب إصدار شهادة صلاحية التصدير عن 

طريق النظام الإلكتروني لإصدار شهادات صلاحية التصدير:
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ملاحظة:

ولمزيد من المعلومات يمكنكم الرجوع إلى الدليل ا�رشادي ودليل المستخدم الخارجي عن 

طريـــق الموقع ا�لكتروني للهيئـــة العامة للغذاء والدواء � الخدمـــات ا�لكترونية � الخدمات 

ا�لكترونيـــة للرقابة على ا�ســـواق المحلية � رابـــط الخدمة � خدمة إصدار شـــهادة صلاحية 

التصدير للمنتجات الغذائية � "الدليل ا�رشادي" و "دليل المستخدم الخارجي".

للتحقق من شـــهادات ا�رســـاليات الدخول على الموقـــع ا�لكتروني للهيئـــة العامة للغذاء 

والـــدواء � الخدمات ا�لكترونيـــة � الخدمات ا�لكترونية للرقابة على ا�ســـواق المحلية � رابط 

الخدمة � خدمة إصدار شـــهادة صلاحية التصدير للمنتجات الغذائية � التحقق من إرســـاليات 

شهادات صلاحية التصدير � التحقق من الشهادة.

للدخول علـــى نظام التصدير عن طريـــق الموقع ا�لكتروني للهيئة العامـــة للغذاء والدواء � 

الخدمات ا�لكترونيـــة � الخدمات ا�لكترونية للرقابة على ا�ســـواق المحلية � رابط الخدمة � 

خدمة إصدار شهادة صلاحية التصدير للمنتجات الغذائية � رابط الخدمة.

مستندات الاستيراد والتصدير



مستندات الاستيراد والتصدير

يجب أن تكون المنشأة الغذائية مُسجلة في النظام ا�لكتروني لتسجيل المنشآت الغذائية لدى الهيئة.

يجب أن تكون المنتجات الغذائية للمنشأة الغذائية التي يتم تداولها وبيعها والمراد تصديرها مسجلة في 

النظام ا�لكتروني لتسجيل المنتجات الغذائية لدى الهيئة.   

أن تكون جميع المنتجات الغذائية يتم بيعها وتداولها في ا�سواق المحلية بالمملكة. 

كيف يتم طلب إصدار شهادة حرية البيع

لمنتج/ منتجات غذائية؟

شروط الحصول على الشهادة:

 .Õطباعة نموذج طلب إصدار شهادة حرية البيع لمنتج/ منتجات غذائية مصنعة محلي

 إرفاق صورة السجل التجاري الخاص بالمصنع ساري الصلاحية.

.(Word) إرفاق (قرص مرن) للبطاقات الغذائية للمنتجات+ ملف قائمة المنتجات بصيغة

طباعة نموذج تعهد إبلاغ الهيئة عن توقف بيع المنتج/ المنتجات المحددة في نموذج طلب إصدار شـــهادة 

حرية البيع. 

تقديم الطلب لدى أحد فروع الهيئة العامة للغذاء والدواء بكل من (الرياض، الدمام، جدة).

متطلبات الحصول على شهادة حرية البيع للمنتجات الغذائية:

ملاحظة:
يمكنكم الدخول على الخدمة عن طريق: الموقع ا�لكتروني للهيئة العامة للغذاء 

والـــدواء � الخدمات ا�لكترونية � الخدمات ا�لكترونية للرقابة على ا�ســـواق المحلية � 

 .Õطلب إصدار شهادة حرية البيع لمنتج/ منتجات غذائية مصنعة محلي



مستندات الاستيراد والتصدير

أولاً : الدخـــول علـــى الموقع ا�لكتروني للهيئـــة العامة للغذاء والـــدواء � الخدمـــات ا�لكترونية - الخدمات 

ا�لكترونية للرقابة على ا�ســـواق المحلية � خدمة تصدير منتجات غذائية غير مخصصة للبيع للمشاركة في 

المعارض/تحليل عينات.

.Õثاني«: تعبئة النموذج إلكتروني

ثالث«: إرفاق نسخة من المشاركة في المعرض/ تحليل العينات.

رابع«: المنتجات المدرجة في النموذج تكون ذات كميات قليلة.

خامس«: تسليم النموذج إلى أحد فروع الهيئة العامة للغذاء والدواء ليتم المصادقة عليه.

خدمة تصدير منتجات غذائية غير مخصصة للبيع

للمشاركة في المعارض/تحليل عينات.



.1
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نقاط هامة

ماذا يجب على المستثمر قبل استيراد اللحوم؟

ماذا يجب على المستثمر قبل استيراد أو تصدير مشروبات الطاقة؟

قبل الاســـتيراد أو التصدير لمشروبات الطاقة يجب تقديم ملف يحتوي على المستندات اللازمة 

لتســـجيل مشروبات الطاقة، تســـديد المقابل المالي لتســـجيل منتج جديد وقدره (5000ريال) 

وتجديد التسجيل للمنتج وقدره (2000 ريال)، كما يمكنكم الاطلاع على قواعد تسجيل ومراقبة 

مشروبات الطاقة عن طريق الخطوات التالية:

الموقـــع ا�لكترونـــي للهيئة العامة للغـــذاء والدواء � الغـــذاء � الغذاء المســـتورد � متطلبات 

الاستيراد � قواعد تسجيل ومراقبة مشروبات الطاقة.

ماذا يجب على المستثمر قبل استيراد أو تصدير الأغذية الخاصة؟

قبل الاســـتيراد أو التصدير لËغذية الخاصة يجب تقديم ملـــف يحتوي على المتطلبات با�غذية 

الخاصة، تســـديد المقابل المالي لتســـجيل منتج جديد وقدره (5000 ريال) وتجديد التســـجيل 

للمنتج وقـــدره (2000ريال)، كما يمكنكم الاطلاع على قواعد تســـجيل ومراقبة ا½غذية الخاصة 

عن طريق الخطوات التالية:

الموقـــع ا�لكتروني للهيئـــة العامة للغذاء والـــدواء – الغـــذاء – الغذاء المســـتورد – متطلبات 

الاستيراد – قواعد تسجيل ومراقبة ا�غذية الخاصة.

التحقق من عدم وجود قرار حظر على الدولة المصدرة.

التحقق من أن المنشأة المصدرة معتمدة للتصدير لدى الهيئة العامة للغذاء والدواء.

يمكنكم الاطلاع على قوائم المنشـــآت المعتمدة لدى الهيئـــة العامة للغذاء والدواء على طريق 

الخطوات التالية:

الموقـــع ا�لكتروني للهيئة العامة للغـــذاء والدواء � الغذاء � الغذاء المســـتورد � قائمة الدول 

المعتمدة والمنشآت.



نقاط هامة

كيف يتم متابعة طلبات تسجيل المنتج الغذائي؟

كيف أستفسر عن المنتجات الغذائية أو الطلبات المتعلقة بتسجيل الغذاء؟

عن طريق الاتصال بالرقم الموحد19999 

هل يمكنني تسويق منتجي الغذائي عن طريق الدعاية والإعلان؟ 

مشروبات الطاقة.

البدائل المصنعة لحليب ا�م وصيغ أغذية الرضع ذات الاستخدامات الطبية الخاصة.

 http://ads.sfda.gov.sa/ :وذلك عن طريق تقديم الطلب عبر الرابط التالي

كما يمكنكم الاطلاع على ضوابط الموافقة المباشرة للدعاية وا�علان للمنتجات الغذائية عن طريق الموقع 

ا�لكتروني للهيئة العامة للغذاء والدواء - الغذاء – التعاميم والقرارات – التعاميم – دليل شروط ومتطلبات 

الموافقة المباشرة على الدعاية وا�علان للمنتجات الغذائية وا½علاف ومبيدات الصحة العامة. 

يمكنكم متابعـــة الطلبات عن طريق أرقـــام المراجعة الخاص بالنظام ا�لكتروني لتســـجيل 

.(P-3-N-…)المنتجات الغذائية بالرقم الذي يبدأ بـ

نعم، باستثناء المنتجات الغذائية التالية: 


