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 تسجيل الدخول على النظام  .1

 

 من خلال الرابط للبوابة الخارجية للهيئة يختار المستخدم تسجيل الدخول  .１

 يقوم النظام بعرض شاشة تسجيل الدخول للمستخدم  .２

 )المسجلين في نظام غد(يقوم المستخدم بإدخال البريد الإلكتروني وكلمة المرور  .３

 )الموجودة في نظام غد(يقوم النظام بتوجيه المستخدم لشاشة قائمة الحسابات  .４
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  تصديرتقديم الطلبات لخدمة ال .2

 يقوم المستخدم باختيار أحد الحسابات المسؤول عنها سواء حساب فردي، أو تجاري أو حكومي  .１

والتي تعرض ملخصات عن الطلبات والتراخيص شاشة لوحة التحكم  –يقوم النظام بفتح شاشة تفاصيل الحساب  .２

 والأذونات.

 

 يختار المستخدم الخدمات من القائمة الجانبية  .３

 سب كل مجال )الغذاء، الدواء، المبيدات إلخ.(يعرض النظام الخدمات بح .４
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التي يرغب تقديم طلب الثلاث )الدواء، المبيدات، الأجهزة والمستلزمات الطبية( يختار المستخدم أحد المجالات  .５

  لها التصدير

 يقوم النظام بتوجيه المستخدم إلى قائمة الخدمات الإلكترونية للمجال الذي تم اختياره  .６

 

 تصديرالمستخدم باختيار خدمة اليقوم  .７

 يقوم النظام بتوجيه المستخدم إلى شاشة تفاصيل الخدمة  .８

 

 يختار المستخدم خيار بدء الخدمة  .９
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 وجود أكثر من نشاط للمنشأة فإن النظام يتيح اختيار النشاط الخاص بالمنشأة في حالة  .１０

   يعرض النظام نموذج تقديم طلب الخدمة .１１

a. باختلاف المجال الخاص بالخدمة يختلف نموذج البيانات 

i. فإن الطلب يرسل للهيئة كان الطلب للمجالات التالية: الدواء، الأجهزة الطبية، المبيدات  في حال

 ليتم مراجعته واعتماده
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 :التاليةيقوم المستخدم بتعبئة البيانات الخاصة بالطلب من خلال المراحل  .１２

 
a.   المنتجاتبيانات 

i. بحسب المجال الذي قام باختياره  صديرهاالتي يرغب ت المنتجات بإدخال بيانات المستخدم يقوم

 للطلب  اومن ثم يتم إضافتهمن خلال البحث عن المنتجات 

 يتيح النظام للمستخدم حذف أي منتج قبل تقديم الطلب أو استعراض بياناته .1

  الطلب بياناتللتوجه إلى شاشة  استمراريختار المستخدم بعد إضافة المنتجات  .2
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b. بيانات الطلب  

i.  لبيانات الطلبمن خلال الشاشة يقوم المستخدم بإدخال كل البيانات المطلوبة  

ii. أو حفظ الطلب كمسودة  يقوم المستخدم بالموافقة على الشروط والأحكام ومن ثم اختيار التالي

 (الخاصة بخدمة التصدير )ويتم حفظ الطلب في قائمة الطلبات

iii.  دفع الرسوم إن وجدتيقوم النظام بتوجيه المستخدم إلى مرحلة. 

c. دفع الرسوم 

i.  حاليا خدمة التصدير تقدمها الهيئة بدون رسوم وعليه فسيظهر للمستخدم أنه لا يوجد رسوم

 للخدمة

ii.  بعد الانتهاء من هذه المرحلة يرسل الطلب للهيئة ليتم مراجعتها ويضاف الطلب إلى شاشة

 صدير  خدمة الت –طلباتي 
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  التصديراستعراض الطلبات لخدمة  .3

 " التصديرمن القائمة الجانبية يختار المستخدم "طلباتي" ومنها يختار "طلبات  .１

 وحالة كل طلب  التصديريعرض النظام قائمة الطلبات لخدمة  .２
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 يتيح النظام للمستخدم الاطلاع على تفاصيل الطلب  .３

 

 الإجراءات على الطلبيتيح النظام للمستخدم الاطلاع على سجل  .４

 

 كان الطلب للمجالات التي يتم مراجعتها من الهيئة )مجال الدواء، المبيدات، الأجهزة الطبية( في حال .５

a.  كانت حالة الطلب "غير مكتمل" في حالالتعديل على بيانات الطلب يتيح النظام للمستخدم  

i. تعديل البيانات وإرسال الطلب للهيئة مرة أخرى وتكون حالة الطلب "قيد  فيتيح النظام للمستخدم

 المراجعة"

  التصديراستعراض التراخيص لخدمة  .4

 وأذونات التصديرمن القائمة الجانبية يختار المستخدم التراخيص  .１

  التصدير أذوناتيعرض النظام قائمة  .２
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 يختار المستخدم أحد التراخيص  .３

 يعرض النظام تفاصيل الترخيص وحالة الترخيص  .４

 

a.  يتيح النظام للمستخدم استعراض تفاصيل المنتجات بالترخيص 

b.  ترخيص التصديريتيح النظام للمستخدم تأكيد 

c.  يتيح النظام للمستخدم تحميل ملف الترخيص 

d.  يتيح النظام للمستخدم تحميل رمز الQR Code  بإذن التصديرالخاص 

 

 الترخيص الملغي استعراض تفاصيل .5

 يتيح النظام للمستخدم الاطلاع على سبب الإلغاء  ،كان الترخيص ملغي في حال .１
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a.  الترخيص إلغاءيقوم النظام بعرض تفاصيل 

 

b. يتيح النظام الاطلاع على سبب إلغاء الترخيص 

 

 


