
لنظـام غـددليـل الاستـخـدام

يعد هذا الدليل للمستخدم للتسجيل في نظام غد



صفحة الدخول

صفحة الدخول يتم الدخول من خلال تسجيل
الدخول او التسجيل
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الخدمةاختيار 

:اختيار

<  الخدمات المتاحة < الحساب 
تراخيص < خدمات التراخيص 

خدمة < المكاتب والمختبرات 
.ترخيص مختبر خاص
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الرئيسيةمعلومات المختبر 

تم فيها تظهر في هذه الصفحة بيانات المختبر وي
:  ثلاختيار ورفع معلومات المختبر الأساسية م

(.شهادة الجودة)المجال، شهادة الاعتماد 
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ترخيص مختبر خاص

.تحديد أنشطة المختبر-

شهادة )رفع شهادة الاعتماد -
من مركز ( 17025الجودة 

الاعتماد السعودي أو أي جهة 
 .ILACأخرى ذات عضوية في

تحديد اسم الشهادة وتاريخ -
.انتهاء الاعتماد
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ترخيص مختبر خاص

فة في هذه الصفحة يتم إضا
بيانات ومؤهلات المدير 

:الفني

جب أن يكون سعودي ي
.الجنسية
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ترخيص مختبر خاص

يتم إضافة بيانات كامل 
:تضمنالفريق الفني بحيث ت

.الهوية-

المؤهلات والدورات -
التدريبية والوصف 

.الوظيفي
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ترخيص مختبر خاص

:بيانات الفريق الفني

.اثبات الهوية-

.اثبات المؤهلات-
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ترخيص مختبر خاص

ة في هذه الصفحة يتم إضافة كاف-

الاختبارات في المجالات المحددة، 

يها التي يرغب المختبر الترخيص ف

يمع التأكيد على أن تكون مضمنة ف

.مجال شهادة الاعتماد
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ترخيص مختبر خاص

تي يتم إضافة معلومات كل اختبار وال-
:  تتضمن

(عيةاسم الاختبار، المنتج، الطريقة المرج)

.تسعيرة لكل اختبارإضافة -
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ترخيص مختبر خاص

انات في هذه الصفحة يتم إضافة بي
ي الأجهزة والمعدات التي تستخدم ف

.المختبر
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ترخيص مختبر خاص

بر جهاز في المختيتم إضافة معلومات كل -
:وهي تتضمن التالي

اسم الجهاز ، وصف للجهاز ، العلامة) 

التجارية ، موديل الجهاز، الكمية، 

(الاستخدام
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ترخيص مختبر خاص

ه يتم تحديد عنوان المنشأة في هذ
.الصفحة

ق في حال كان عنوان المنشأة مطاب-
اب للعنوان المدخل اثناء انشاء الحس

نعم –يتم اختيار 

وفي حال اختلاف العنوان يتم -
لا –اختيار 
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ترخيص مختبر خاص

في حال عدم تطابق عنوان المنشأة
انات مع عنوان الحساب يتم تعبئة بي

العنوان في هذه الصفحة
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ترخيص مختبر خاص

ل بيانات التواصيتم تحديد 
.في هذه الصفحةللمنشأة 

كانت مطابقة في حال -
شاء اثناء انللبيانات المدخلة 

نعم–الحساب يتم اختيار 

اختلافها يتم وفي حال -
لا –اختيار 
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ترخيص مختبر خاص

بيانات في حال عدم تطابق 
بياناتمع التواصل للمنشأة 

ئتها في تعبيتم التواصل للحساب 
هذه الصفحة
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ترخيص مختبر خاص

:يتم إضافة المستندات التالية

الهيكل التنظيمي للعاملين -

.في المختبر

دليل الجودة في المختبر ويحتوي-

على تفاصيل نظام إدارة الجودة 

.في المختبر

موافقة الجهة المختصة على-

(البلدية)ترخيص الموقع 
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ترخيص مختبر خاص

في هذه الصفحة، يتم احتساب المقابل

.المالي وفقاً للمجالات المدخلة
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ترخيص مختبر خاص

في حال وجود تعليقات او مرفقات

إضافية يرغب المختبر اضافتها 

.في هذه الصفحة
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ترخيص مختبر خاص

قراءة التعهدات والاقرارات 

.وتقديم الطلبوالموافقة عليها


